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1. Inleiding 

 

Dit beleid beschrijft hoe leerlingen uit groep 8 worden aangemeld en toegelaten tot leerjaar 1 

van Vonk Heerhugowaard. Het doel is om het proces transparant te maken voor ouders, 

basisscholen en betrokken deskundigen. Het advies van de basisschool en de 

onderwijsbehoeften van de leerling staan centraal. 

 

Op Vonk Heerhugowaard wordt bij de aanmelding van leerlingen gewerkt volgens een 

plaatsingsbeleid. Dit beleidsstuk is de leidraad bij het plaatsen van leerlingen op Vonk 

Heerhugowaard en in een bepaalde leerweg. 

 

Bij Vonk Heerhugowaard kunnen leerlingen worden toegelaten met een schooladvies voor 

de: 

• Gemengde leerweg en theoretische leerweg 

• Kaderberoepsgerichte leerweg 

• Basisberoepsgerichte leerweg 

 

In alle leerwegen wordt passende lichte ondersteuning aangeboden, waar nodig wordt extra 

ondersteuning ingezet. 

 

Wanneer er in dit document wordt gesproken over ouder(s), kan dit ook als verzorger(s) 

gelezen worden. 

  



  
 

2. Gebruikte afkortingen 

 

po  primair onderwijs  

CvT   Commissie van Toewijzing 

mdo  multidisciplinair overleg 

mdo-t  multidisciplinair overleg-toewijzing speciaal onderwijs of bovenschoolse 

voorziening 

OOM   Onderwijs Op Maatvoorziening 

OPP   Onderwijs Perspectief Plan 

OSO   Overstap Service Onderwijs document 

pro   praktijkonderwijs 

SWV-NK  Samenwerkingsverband Noord-Kennemerland 

TBV   toewijzing bovenschoolse Voorziening 

TVIA  Toewijzing individueel arrangement 

vo  voortgezet onderwijs 

 

  



  
 

3. Wijze van aanmelden 

 
Leerlingen uit groep 8 kunnen worden aangemeld tijdens de landelijke centrale 

aanmeldweek. Ouders/verzorgers melden hun kind digitaal aan via het formulier op de 

website van Vonk. 

 

4. Plaatsingscommissie 

 

Functie Algemene taak Bijzondere taak 

Teamleider onderbouw Besluitvorming Voorzitter; 

procesmanagement; 

coördineren voortgang 

plaatsing en warme 

overdrachten. 

Ondersteuningscoördinatoren/ 

Leerlingbegeleiders 

Besluitvorming Aanvullende expertise op 

dossiers, contact met SO, 

aansluiten bij MDO's groep 

8 en warme overdrachten.  

Ondersteuningscoördinatoren/ 

Leerlingbegeleiders, mentor, 

leerlingcoördinatoren 

Ondersteunen en adviseren Warme overdracht PO 

(primair onderwijs). 

Ondersteuningscoördinatoren/ 

Leerlingbegeleiders 

Intakegesprek met leerlingen met 

extra ondersteuningsbehoefte 

Ontwikkelings Perspectief 

Plan (OPP) opstellen en 

intake organiseren.  

Observatie op het PO 

voorafgaand aan de 

aanmelding. 

Directeur Eindverantwoordelijk Aannemen en afwijzen op 

advies van de 

plaatsingscommissie. 

 

De leden van de plaatsingscommissie bepalen naar aanleiding van de criteria: 

- of Vonk Heerhugowaard passend onderwijs kan bieden aan de leerling; 

- de plaatsing in de klas; 

- welke leerweg voor de leerling haalbaar lijkt. 

  



  
 

5.  Uitgangspunten bij plaatsing 

 

Advies basisschool  

Sinds het schooljaar 2014-2015 is het basisschooladvies leidend voor de plaatsing in het 

voortgezet onderwijs (VO). Basisscholen geven vóór 1 maart voor alle leerlingen een 

(schriftelijk vastgelegd) plaatsingsadvies.  

 

• De basisschool draagt zorg voor een goed onderbouwd advies dat omschreven is in het 

warme overdrachtsformulier en het OSO, rekening houdend met de meerjarige 

ontwikkeling van de leerling, zoals die zichtbaar wordt in het leerlingvolgsysteem van de 

basisschool, en de overige relevante kindkenmerken. Bij de totstandkoming van de 

advisering betrekt de basisschool het beeld van de leerling op de domeinen 

schoolvorderingen (en eventueel IQ) en schoolfunctioneren; 

 

• De leerlingen ontvangen in januari hun voorlopig schooladvies. In de eerste twee weken 

van februari wordt de doorstroomtoets afgenomen. Basisscholen geven het definitieve 

schooladvies aan alle leerlingen uiterlijk op 24 maart. Als een leerling op basis van de 

doorstroomtoets een hoger advies krijgt dan het voorlopig schooladvies, kan het 

schooladvies heroverwogen worden. Indien deze niet bijgesteld wordt, dient het besluit 

wel goed te worden onderbouwd; 

  

• Het is noodzakelijk om te weten hoe de basisschool de leerling inschat, om de juiste 

klassen te kunnen vormen om leerling in de juiste klas te plaatsen. Dit zal dan ook 

onderwerp van gesprek zijn bij de warme overdracht. Het PO wordt gevraagd, waar 

mogelijk, een eenduidig advies te geven; 

 

Naast het OSO ontvangt Vonk Heerhugowaard van de school van herkomst een overzicht 

van het leerlingvolgsysteem (lvs) vanaf groep 6. Daarnaast wordt aanvullende 

dossierinformatie opgevraagd. Toestemming van ouders voor het opvragen van 

dossierinformatie is een voorwaarde.  

 

Het betreft: 

• testgegevens intelligentie onderzoek/NIO 

• testgegevens drempelonderzoek 

• resultaten eindtoets 

• dyslexie-/dyscalculieverklaring inclusief onderzoeksverslag 

• OPP 

• psychologisch onderzoek en verslag 

• overige relevante documenten 

 

Vroegtijdig vooroverleg  

Voor leerlingen waarbij extra ondersteuning nodig lijkt, kan er al vanaf groep 7 een 

vroegtijdig vooroverleg (mdo) plaatsvinden. Dit overleg wordt georganiseerd door de 

basisschool, samen met: 

• ouders/verzorgers 



  
 

• de leerling 

• de consulent van het samenwerkingsverband 

• indien nodig een vertegenwoordiger van het voortgezet onderwijs 

Het doel is om ruim vóór de centrale aanmeldweek een gezamenlijke inschatting te maken 

van: 

• de ondersteuningsbehoeften van de leerling 

• wat nodig is om een overstap naar het regulier VO te laten slagen 

• of plaatsing bij Vonk haalbaar lijkt 

 

Het streven is dat ouders al in groep 7 betrokken worden bij de oriëntatie op een passende 

VO-school, zodat verrassingen tijdens of na de aanmeldweek worden voorkomen. 

 

Plaatsing Vrij Groen (alleen voor Heerhugowaard) 

Alle leerlingen worden in eerste instantie geplaatst op Vonk Heerhugowaard. In het 

aanmeldformulier kunnen ouders en leerlingen hun belangstelling voor Vrij Groen kenbaar 

maken. 

Voor aanmelding bij onze richting Vrij Groen zijn er nog twee extra activiteiten: 

1. Proefles van een periodeles 

2. Intakegesprek met de mogelijke mentoren 

 

De proefles Vrij Groen zullen wij benutten om te bekijken of de vrije school stroming passend 

is voor de leerling. Tijdens deze middag maken leerlingen kennis met Vrij Groen door middel 

van diverse leeractiviteiten, zodat zij een goed beeld krijgen van het onderwijsconcept. 

 

Vervolgens vindt er een intakegesprek plaats. Op basis van de motivatie voor de keuze voor 

Vrij Groen, de verwachtingen van de periodelessen, de mate waarin de leerling passend is 

binnen het concept van Vrij Groen, het aantal aanmeldingen en het aantal beschikbare 

plaatsen, wordt bepaald welke leerlingen uiteindelijk geplaatst worden binnen Vrij Groen. 

Leerlingen die niet in Vrij Groen geplaatst worden, krijgen dan wel een plaats aangeboden in 

een reguliere klas. 

6. Bijzonderheden 

 
Leerlingen met advies tussen vmbo-bb en pro 

Voor leerlingen die in het grensgebied vallen tussen vmbo-BB met lichte ondersteuning en 

praktijkonderwijs, kan Vonk Heerhugowaard extern deskundig advies inwinnen bij het SWV-

NK. Daarnaast zal er wanneer nodig, een MDO worden georganiseerd met als doel de juiste 

onderwijsplek voor de leerling te bepalen. Bij het MDO zijn ouder(s), de school van 

herkomst, het praktijkonderwijs, een consulent Passend Onderwijs van het SWV-NK en een 

afgevaardigde van de plaatsingscommissie aanwezig. Met ingang van schooljaar 2026-2027 

bestaat er een PrO-/BB-klas bij praktijkschool Focus, een samenwerking tussen Focus en 

Vonk Heerhugowaard waarbinnen maximaal twee jaar nader bekeken én ervaren kan 

worden welke onderwijssetting het meest passend is voor de leerling. 

 

 

 



  
 

Leerlingen met extra ondersteuningsbehoeften 

Mocht een leerling een extra onderwijs- en ondersteuningsbehoefte hebben, dan volgt naast 

de warme overdracht met de toeleverende school een intakegesprek met ouder(s) en kind 

en een ondersteuningscoördinator van de OOM op Vonk Heerhugowaard. Op basis van de 

warme overdracht, het dossier en het intakegesprek wordt bepaald of Vonk Heerhugowaard 

de passende ondersteuning kan bieden. Voor een leerling met een extra onderwijs- en 

ondersteuningsbehoefte wordt een OPP opgesteld. 

 

Samenwerkingsverband 

Vonk Heerhugowaard is aangesloten bij Samenwerkingsverband VO Noord Kennemerland 

(SWV-NK). Bij twijfel over plaatsing wordt de consulent Passend Onderwijs van het SWV 

geraadpleegd. Wanneer Vonk niet kan voldoen aan de onderwijsbehoeften van de leerling, 

blijft de zorgplicht bij Vonk totdat in overleg met het SWV een passende plek elders is 

gevonden. 

  



  
 

7. Procedure bij besluit 

 

1. De leerling is plaatsbaar 

Indien de plaatsingscommissie heeft besloten om een leerling te plaatsen wordt dit besluit 

gecommuniceerd naar de school van herkomst en de ouder(s), voorzien van de volgende 

opmerkingen: 

1 plaatsing onderwijsstroom (regulier of Vrij Groen); 

2 plaatsing leerjaar; 

3 plaatsing leerweg; 

4 naam mentor(en); 

5 aankondiging kennismakingsmoment; 

6 instructie bestellen boekenpakket. 

 

2. De leerling is niet plaatsbaar 

De plaatsingscommissie kan besluiten een leerling niet te plaatsen.  

In het kader van de zorgplicht moet Vonk Heerhugowaard een passend onderwijsaanbod 

doen. Dit gaat altijd in samenwerking met ouder(s), de school van herkomst en wanneer 

nodig de consulent Passend Onderwijs van het SWV-NK. De schoolbesturen binnen het 

SWV-NK moeten zorgen voor een dekkend aanbod van onderwijsvoorzieningen.  

 

De zorgplicht geldt in een aantal gevallen niet: 

• Als op de school waar de leerling is aangemeld geen plek is. Er mag geen 

onderscheid worden gemaakt tussen leerlingen met en zonder een extra 

ondersteuningsbehoefte. Als de school een wachtlijst hanteert gaat de zorgplicht pas 

gelden op het moment dat de leerling aan de beurt is.  

• Als de ouders weigeren de grondslag van de school te onderschrijven. De leerling 

wordt dan geweigerd om andere redenen dan zijn ondersteuningsbehoefte. 

• Als de leerling niet voldoet aan de aanvullende voorwaarden voor toelating van de 

school voor voortgezet onderwijs, bijvoorbeeld als de school een specifiek profiel 

heeft waarvoor specifieke kennis of vaardigheden nodig zijn, zoals tweetalig 

onderwijs. 

• Als een leerling wordt aangemeld bij een (v)so-instelling van cluster 1 of 2. Deze 

instellingen maken geen deel uit van de samenwerkingsverbanden passend 

onderwijs. Zij kennen een eigen toelatingsprocedure. 

 

Vonk Heerhugowaard kijkt in het kader van de zorgplicht op welke type onderwijs de leerling 

op zijn plaats zou zijn. Deze zorgplicht gaat in bij de eerste aanmelding van de leerling door 

zijn/haar ouder(s). Uitgangspunt is dat de leerling geplaatst wordt op een schoolsoort die 

past bij het schooladvies en de ondersteuningsbehoeften. Hiervoor werken scholen samen in 

het SWV-NK. Binnen zes weken na de eerste aanmelding moet er voor de leerling een 

passende onderwijsplek gevonden zijn. Deze termijn mag met maximaal vier weken worden 

verlengd. 

 



  
 

Indien de plaatsingscommissie heeft besloten om een leerling niet te plaatsen, dan neemt de 

voorzitter van de plaatsingscommissie, na overleg met de vestigingsdirecteur, contact op met 

de ouder(s). De school van herkomst wordt ook geïnformeerd. 

 

 

  



  
 

3. In bezwaar gaan tegen het besluit 

Wanneer door de ouder(s) bezwaar wordt aangetekend, zal dit in een beargumenteerd 

schrijven kenbaar gemaakt worden. De plaatsingscommissie neemt samen met de 

vestigingsdirecteur dit schrijven in behandeling en komt tot een besluit. De voorzitter van de 

plaatsingscommissie neemt hierover contact op met de ouders. De school van herkomst 

wordt geïnformeerd.  

 

Ouders kunnen binnen zes weken schriftelijk bezwaar maken bij het schoolbestuur tegen het 

besluit de leerling niet te plaatsen. Het schoolbestuur moet binnen vier weken beslissen op 

dat bezwaar. Als ouder(s) naast het bezwaar ook een geschil hebben voorgelegd aan de 

Geschillencommissie passend onderwijs, neemt het schoolbestuur pas een beslissing op 

bezwaar nadat de Commissie een oordeel heeft uitgesproken. 

 

4. Wijze informatieverstrekking naar ouder(s), verzorger(s) 

De ouder(s) worden vanaf het moment van aanmelding tot aan plaatsing per post of via 

email geïnformeerd. In uitzonderlijke gevallen is er contact via de telefoon.  

 


