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Inleiding 
 
 
We zien je graag op school  

We staan graag stil bij het belang van jouw aanwezigheid op school. Je weet vast wel dat het 
bijwonen van lessen handig is voor het behalen van positieve cijfers. Als je aanwezig bent bij de 
lessen en praktijkonderdelen, haal je makkelijker je diploma. Maar weet je dat naar school gaan 
ook een positieve impact heeft op je overige ontwikkeling? Elke dag op school en stage brengt je 
in contact met anderen. Deze interacties bieden kansen om samen te werken, vriendschappen te 
sluiten en sociale vaardigheden te ontwikkelen die je van pas komen in je verdere leven. 

Aanleiding van dit document 

Het kan natuurlijk zo zijn dat je een keer niet op school kunt komen, bijvoorbeeld als je koorts hebt 
of zo ziek bent dat je niet actief mee kunt doen in de les. Dit heet geoorloofd verzuim. Te laat 
komen of zonder geldige reden afwezig zijn is wettelijk niet toegestaan en noemen we 
ongeoorloofd verzuim. Ongeoorloofd verzuim heeft gevolgen voor je opleiding en mogelijk ook 
voor je studiefinanciering.   
Mocht je niet aanwezig kunnen zijn, om welke reden dan ook, dan staat er in deze aanpak 
beschreven hoe jij en school hiermee om moeten gaan (zie pagina 7).  

Leerplicht, kwalificatieplicht en doorstroompunt 

Vonk heeft de wettelijke verplichting om je aan- en afwezigheid te registreren. Dit heeft te maken 
met de leerplicht en kwalificatieplicht. Als je veel ongeoorloofd verzuim hebt, zijn wij wettelijk 
verplicht om hiervoor een melding te doen bij leerplicht of het doorstroompunt. Op pagina 8 kan je 
meer lezen over wat deze begrippen inhouden.  

 
We gaan ervanuit dat je aanwezig bent. Je wordt gemist als je er niet bent.   

Praat met je coach als er volgens jou bijzondere omstandigheden zijn waardoor je niet op school 
kunt zijn. Je coach denkt graag met je mee om te zorgen dat je meer op school kan zijn om de 
lessen te volgen. Samen kijken we naar mogelijkheden.  

 

Opbouw van dit document 

Op pagina 5 tref je in één overzicht de belangrijkste regels aan ten aanzien van afmelden 
voor schoolaanwezigheid.  
 
Wil je er meer over weten, lees dan verder in het document. Op de pagina’s daarna tref je 
een toelichting aan van de verschillende begrippen die terugkomen in dit document en 
gaan we dieper in de op de werkwijze rondom schoolaanwezigheid.  

 

Heb je vragen over dit document? Die kan je stellen bij je coach of bij Vonk Student 
Support via de mail vonkstudentsupport@vonknh.nl   

 

 

 

 

 

 

 

mailto:vonkstudentsupport@vonknh.nl
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Overzicht: afmelden aanwezigheid1                 

We gaan ervanuit dat je aanwezig bent op school en op je stage. Lukt dit niet, dan moet je je 
vooraf afwezig melden. Hieronder staat beschreven hoe je dat doet.  

 
Hoe meld ik me af: 

Leeftijd onder 18 (18-): Een van je ouders/verzorgers moet je afmelden. Dat moet tussen 8.00 
en 8.30 uur óf uiterlijk vóór je eerste les, op de dag dat je afwezig bent.   

Leeftijd 18 jaar of ouder (18+): Meld je af tussen 8.00 en 8.30 uur of uiterlijk vóór je eerste les, 
op de dag dat je afwezig bent.  

a. Afmelden voor school:                                                                       

Telefoonnummer  

Alkmaar (Drechterwaard) 
 

072 - 561 09 34 

Hoorn, locatie Blauwe Berg 3  
 

0229 - 25 94 94  
(antwoordapparaat) 

Den Helder, locatie Kievitstraat 31  0223 – 611 260 

Den Helder, locatie Ritmeesterweg 31  
 

0223 - 611 350   

Den Helder, locatie Sportlaan 54 

 

0223 – 611 380 

Schagen, locatie Boomgaard 9 
 

0224 - 212725 

Schagen, locatie Hofstraat 13 0223 - 611230  

 

Afmelden tijdens schooltijd (en beter melden):   
Als je op school ziek wordt, dan moet je dit bij de balie/ frontoffice melden voordat je naar 
huis gaat. Informeer ook je docent als je tijdens de les weggaat. Ben je onder de 18 jaar, dan 
kan het zijn dat een medewerker telefonisch contact opneemt met je ouder/verzorger.   
Beter melden is niet nodig. Via het registratiesysteem wordt vanzelf duidelijk dat je weer 
aanwezig bent. 
 
Afmelden tijdens bpv/stage tijd en beter melden voor bpv/stage:  
Als je ziek/afwezig bent voorafgaand of tijdens een stage dag, dan informeer je stage én 

school hierover. Als de eerste dag waarop je na afwezigheid weer begint een stage dag is, 

meld je je telefonisch weer beter bij de balie/ frontoffice van je schoollocatie.  

  Als je meer wilt weten over de regels en werkwijze rondom schoolaanwezigheid/ en (diverse 
vormen van) verlof, dan kan je dit teruglezen in het vervolg van dit document.  

 

 

 
1 Het gaat om ongeplande afwezigheid (bijv. ziekte), dus niet vooraf aangevraagd verlof. 
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Toelichting op begrippen 

Aanwezigheidscoördinator/ 
mw schoolaanwezigheid2   

Deze medewerkers houden het verzuim en de meldingen in 
de gaten. 

Coach  
(eerstelijnsbegeleider) 

Eerste aanspreekpunt voor studenten (en ouders) en hij/zij 
is betrokken bij de studieloopbaan van de student.  

Doorstroompunt3 
(leeftijd 18-23 jaar, vanaf januari 
2026 tot 27 jaar)  

Het doorstroompunt van de gemeente heeft zicht op welke 
jongeren van 18-23 jaar voortijdig de school verlaten. Een 
doorstroomcoach biedt begeleiding terug naar school, werk, 
dagbesteding of bij het vinden van andere hulp of zorg. 

Geoorloofd verzuim Dit is afwezig zijn met een geldige reden. Bijvoorbeeld als 
je ziek bent of een medische afspraak hebt. 

Kwalificatieplicht & 
Startkwalificatie 

• Jongeren vanaf 16 tot 18 jaar die nog geen 
startkwalificatie hebben behaald zijn kwalificatieplichtig 
(concreet: jongeren moeten scholing volgen, de leerplicht-
ambtenaar van de gemeente monitort dit). Ben je tussen 
de 18-23 jaar, dan biedt het doorstroompunt begeleiding 
(vanaf 1 jan 26: van 18 tot 27 jaar).  

• Een startkwalificatie is (minimaal) een diploma op mbo 
niveau 2 of hoger, havo of vwo. 

Leerplicht 
(leeftijd 5 tot 16 jaar) 

Leerlingen van 5 tot 16 jaar zijn leerplichtig (tot het einde 
van het schooljaar waarin ze 16 worden). 

Leerplichtambtenaar Dit is een medewerker van de gemeente die jeugdigen 
stimuleert om (weer) naar school te gaan. Een leerplicht-
ambtenaar zoekt samen met de jongeren en school naar 
een oplossing als er sprake is van (ongeoorloofd) verzuim. 

MAZL 
(Meer Aandacht voor 
Ziekgemelde Leerlingen) 

MAZL is een methodiek om scholieren met een (verhoogd) 
ziekteverzuim vroegtijdig te signaleren en te begeleiden 
(samenwerking school/ JGZ en gemeente).  

Melding bij leerplicht 
tot 18 jaar  

Dit is een melding die wordt gedaan als een student meer 
dan 16 uur in 4 weken ongeoorloofd afwezig is (school kan 
ook eerder melden). 

Melding doorstroompunt  
(leeftijd 18 tot 23 jaar, zonder 
startkwalificatie)  

Melding die wordt gedaan als een student minstens 4 
aaneengesloten schoolweken continu afwezig is (bij zorgen 
kan school ook eerder melden).  

Ongeoorloofd verzuim Als je zonder toestemming wegblijft van school of te laat 
komt is er sprake van ongeoorloofd verzuim. 

Studentenvolgsysteem Hier worden alle gegevens van studenten in opgeslagen.  

Zorgcoach 
(=eerstelijnsbegeleider)  

Begeleid studenten met een extra ondersteuningsvraag en 
werkt hierbij nauw samen met de coach en begeleider van 
Vonk Student Support. 

 

 
2De taak van de medewerker schoolaanwezigheid richt zich op de administratie: verwerken van ziekmeldingen en het nabellen van 
afwezige studenten. De taak van de aanwezigheidcoördinator is gericht op het bewaken en coördineren van de schoolaanwezigheid 
voor zijn/haar afdeling/cluster. Bij veel afdelingen is deze taak belegd bij de zorgcoach. 
3Per januari wordt deze leeftijdsgrens gewijzigd naar 27 jaar in verband met de wet van school naar duurzaam werk. . 
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AANPAK SCHOOLAANWEZIGHEID STUDENTEN  

  
1. Wat moet je doen als je geen onderwijs kunt volgen?  
We gaan ervanuit dat je aanwezig bent op school en op je stage4. Dat geldt voor studenten onder 
én boven de 18 jaar. Ben je ziek of heb je een medische afspraak die echt niet buiten schooltijd 
kan plaatsvinden, dan moet je je van tevoren afwezig melden. Hieronder staat beschreven hoe je 
dat doet.  
 
 
1.1. Hoe meld ik me af: 

a. Leeftijd onder 18 (18-): Een van je ouders/verzorgers moet je afmelden. Dat moet gebeuren 
tussen 8.00 en 8.30 uur óf uiterlijk vóór je eerste les, op de dag dat je afwezig bent.  
Uitzondering: als je uitwonend bent, mag je de ziekmelding zelf doen. 

b. Leeftijd 18 jaar en ouder (18+): Meld je af tussen 8.00 en 8.30 uur of uiterlijk vóór je eerste 
les, op de dag dat je afwezig bent.  
 

c. Afmelden voor school:                                                                     

Alkmaar (Drechterwaard) 
 

072 - 561 09 34 

Hoorn, locatie Blauwe Berg 3  
 

0229 - 25 94 94  
(antwoordapparaat) 

Den Helder, locatie Kievitstraat 31  0223 – 611 260 

Den Helder, locatie Ritmeesterweg 31  
 

0223 - 611 350   

Den Helder, locatie Sportlaan 54 

 

0223 – 611 380 

Schagen, locatie Boomgaard 9 
 

0224 - 212725 

Schagen, locatie Hofstraat 13 0223 - 611230  

 
d. Afmelden tijdens schooltijd: Als je op school ziek wordt, dan moet je dit bij de balie/ 

frontoffice melden voordat je naar huis gaat. Ben je onder de 18 jaar, dan neemt een 
medewerker telefonisch contact op met een ouder/verzorger.   

e. Afmeldingen bijzonder verlof: Soms kan er een speciale reden zijn waarom je niet naar 
school kunt: bijvoorbeeld bij vakantie onder schooltijd of door gewichtige omstandigheden. 
Dit is bijzonder verlof en hiervoor moet je een aanvraag doen bij de onderwijsmanager. Meer 
informatie hierover lees je in paragraaf 4 (en bijlage I en II). 

 
 
1.2. Haal ik de gemiste onderwijsactiviteiten in?  
Ja, het inhalen van gemiste onderwijsactiviteiten is belangrijk voor jouw voortgang en succes. 
Alleen als je met je (zorg)coach of docent iets anders hebt afgesproken, geldt een uitzondering.  

 
 

1.3. Wordt te laat komen ook gezien als verzuim?  
Ja. Te laat komen betekent dat je (een deel van) je lessen mist. Gebeurt dat regelmatig, dan gaat 
je coach met je in gesprek. Blijf je structureel te laat komen, dan kan er een melding gedaan 
worden bij de gemeente (Leerplicht/Doorstroompunt). Zij kijken dan samen met jou en de school 
wat er nodig is om te zorgen dat je weer goed mee kunt doen. 

 
4 Hieronder vallen ook buitenschoolse activiteiten of andere vormen van deelname aan het school-/stageproces. 
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2. Welke regels gelden er over aanwezigheid op je Bpv/ stage? 
Stage is onderwijstijd. Ook op je stage word je verwacht aanwezig te zijn. Als je ziek bent of een 
medische afspraak hebt die echt niet buiten je stagetijden kan plaatsvinden, dan geldt het 
volgende:  
 
 
2.1.   Leeftijd onder 18 jaar (18-) 

a. Een van je ouders5 moet je afmelden bij school (zie paragraaf 1.1.).   
b. Daarnaast meld je je af bij je contactpersoon op stage (meestal je stagebegeleider), vóór de 

starttijd waarop je daar verwacht wordt.  
c. Als je op je stageplek ziekt wordt, overleg je daar of je naar huis kan gaan. Zo ja, dan 

informeert één van je ouders ook de school (zie paragraaf 1.1.)  
d. Je houdt je aan de regels die je leerbedrijf gebruikt voor ziekte en afwezigheid. Tijdens de 

kennismaking hoor je wat deze regels zijn.  
e. Zodra je weer aanwezig bent, maak je afspraken met je stagebegeleider om de gemiste uren 

in te halen.  
 

2.2   Leeftijd 18 jaar en ouder (18+) 
a. Meld je af bij school (zie paragraaf 1.1.). 
b. Daarnaast meld je je af bij je contactpersoon op stage (meestal je stagebegeleider), vóór de 

starttijd waarop je daar verwacht wordt.  
c. Als je op je stageplek ziekt wordt, overleg je daar (meestal met je stagebegeleider) of je naar 

huis kan gaan. Als je naar huis gaat, dan informeer je ook school (zie paragraaf 1.1.).  
d. Je houdt je aan de regels die je leerbedrijf gebruikt voor ziekte en afwezigheid. Tijdens de 

kennismaking hoor je wat deze regels zijn.  
e. Zodra je weer aanwezig bent maak je afspraken met je stagebegeleider om de gemiste uren 

in te halen. 
 
 
3. Welke regels gelden er over aanwezigheid en afmelden bij examens?  
Er zijn extra regels over het op tijd komen bij examens en het aanwezig zijn. Als je niet aanwezig 
kunt zijn bij een examen, dan moet je je daarvoor afmelden zoals beschreven in artikel 7 van het 
examenreglement mbo Vonk (voor Vavo, zie PTA, artikel 18).  
 
  
4. Bijzonder verlof  
Het kan voorkomen dat je geen onderwijs kunt volgen door een bijzondere omstandigheid. Je 
ouders (als je onder de 18 jaar bent) of jijzelf kunnen de manager onderwijs verzoeken om je vrij 
te stellen van de verplichting om onderwijs te volgen. Dit noemen we bijzonder verlof. Het kan 
gaan om vakantieverlof, verlof in verband met een religieuze verplichting, verlof in verband met je 
rijexamen, verlof in verband met zwangerschap en ga zo maar door. 
 
4.1.   Aanvragen en administreren bijzonder schoolverlof 

a. De student vult het aanvraagformulier in (verkrijgbaar bij de balie/ frontoffice van je 
schoollocatie en/of bij de opleidingsassistent van je opleiding). 

b. Student of ouders leveren het ingevulde formulier in bij de manager onderwijs. 
c. Bij verlof van 10 dagen of minder: de manager onderwijs zet de beslissing op het formulier. 

Een kopie van het formulier gaat naar ouders en leerplicht.  
d. Bij verlof vanaf 11 dagen of meer: de manager onderwijs stuurt de aanvraag naar de 

afdeling leerplicht. Deze beslist en stuurt de beschikking naar student of ouders en de 
manager onderwijs.  

e. Het formulier wordt opgeslagen in het studentdossier Eduarte. 
 
 

 
5 Onder ouder verstaan we ook voogd, verzorger of wettelijk vertegenwoordiger 
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In de bijlage kan je de richtlijnen voor bijzonder verlof teruglezen.  Zoals omschreven kan je het 
aanvraagformulier opvragen bij de balie/frontoffice van je schoollocatie en/of bij de 
opleidingsassistent van je opleiding.  
 

 
5.    Welke gevolgen heeft het als je niet naar school komt of vaak te laat bent?  
 

5.1.   Wat doet school met aan- en afwezigheid van studenten?  

− De docent registreert tijdens iedere les/activiteit of je aanwezig of afwezig bent in het 
studentvolgsysteem Eduarte. Je coach bewaakt het overzicht.    

− Als je er niet bent zonder je af te melden (= ongeoorloofd verzuim) zoeken we contact om te 
horen hoe het met je gaat.  

 
 
5.2. Wat doet school als je afwezig bent zonder geldige reden (ongeoorloofd verzuim) 

Binnen Vonk mbo en vavo hanteren wij een uniforme aanpak voor ongeoorloofde 
afwezigheid bij alle studenten6. Op deze manier zorgen wij ervoor dat studenten, ongeacht 
hun leeftijd, tijdig in beeld zijn en dat zij tijdig met hun coach in gesprek kunnen gaan.  
 
 
5.2.1. Ongeoorloofd verzuim: 0 tot 12 klokuren afwezig in 4 weken 
In de eerste uren dat je niet aanwezig bent of te laat komt (tot 12 klokuren in 4 aaneengesloten 
weken) neemt je coach (of een andere medewerker)7 contact met je op: je wordt gemist. Dit is een 
contactmoment vanuit zorg en belangstelling om te horen hoe het gaat en om na te gaan of 
school iets voor je kan betekenen.  Indien nodig, neemt de coach (ook) contact op met je 
ouders/verzorgers8.  De informatie en afspraken over dit gesprek worden genoteerd in ons 
studentvolgsysteem Eduarte.  
 
 
5.2.2. Ongeoorloofd verzuim: 12 tot 16 klokuren afwezig in 4 weken  
Als je 12 tot 16 klokuren les- of praktijktijd ongeoorloofd verzuimt of te laat komt, binnen vier 
aaneengesloten weken:  

− Ontvang jij een signaleringsmail van Vonk. Hierin staat dat uit het aanwezigheidsoverzicht naar 
voren is gekomen dat je de afgelopen weken ongeoorloofd hebt verzuimd.  

− Ben je onder de 18 jaar, dan gaat deze signaleringsmail ook naar je ouders/verzorgers. 

− Bij zorgen kan je coach een gesprek met je plannen over je aanwezigheid en/óf je aanmelden 
voor het preventie spreekuur met de leerplichtambtenaar9. Als je coach hiervoor kiest dan 
worden je ouders/verzorgers hier over geïnformeerd als je onder de 18 jaar bent.   

 
 
5.2.3. Ongeoorloofd verzuim: vanaf 16 klokuren afwezig in de 4 weken  
Als je blijft verzuimen of te laat komen en/of het aantal uur is meer dan 16 klokuren les- of 
praktijktijd binnen vier aaneengesloten weken, dan is school wettelijk verplicht om een melding te 
doen bij de leerplichtambtenaar. Deze neemt vervolgens de melding in behandeling. Wij laten jou 
en je coach weten dat deze melding is gedaan en registreren dit in het studentvolgsysteem. Ben 
je jonger dan 18 jaar, dan informeren we je ouders/verzorgers ook over deze melding.  

 

 
6 Met uitzondering van het preventief informeren van ouders. Dit doen wij bij de leeftijd ‘onder 18’ standaard en ‘boven de 18’ 
alleen als dit is afgesproken. Wij vinden ouderbetrokkenheid belangrijk en stimuleren dit ongeacht de leeftijd.  
7 Vaak neemt de (zorg)coach contact met je op, bij sommige Vonk locaties word je gebeld door een medewerker schoolaanwezigheid 
of iemand van de balie/frontoffice.  
8 Van toepassing voor de leeftijd onder de 18 jaar (boven de 18 jaar: alleen in overleg/ als dit is afgesproken) 
9 Het verschilt per Vonk locatie of er structureel een leerplichtspreekuur wordt georganiseerd of dat (zorg)coaches ervoor 
kiezen om zelf het gesprek aan te gaan. 
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Ben je afwezig met een goede reden? Jammer dat je er niet bij kunt zijn.  

We blijven samen in contact, zodat je geen vertraging oploopt (zie § 5.3./hieronder). 

 
 
5.3.   Wat doet school bij geoorloofd verzuim (afwezigheid met een geldige reden)? 
Mocht je afwezig zijn met een goede reden, dan begrijpen we dat dit vervelend voor je. Je mist 
hierdoor school en/of stage. Als je langere tijd afwezig bent, dan nodigen we je uit voor een 
gesprek, zodat we samen kunnen zorgen dat je zo min mogelijk vertraging oploopt in je studie. 
Binnen Vonk hebben we hiervoor de richtlijnen van de  Mazl methodiek vertaalt naar ons beleid 
(Mazl = Meer Aandacht voor Ziekgemelde Leerlingen). Hieronder kan je daar meer over lezen.    
 
 
5.3.1. Eerste contact:  binnen twaalf uur/ twee schooldagen vanaf de ziekmelding   
Streven is dat, binnen twaalf uur/ twee schooldagen nadat je ziekgemeld bent, je coach (of een 
andere medewerker)10 contact met je opneemt: je wordt gemist. Dit is een contactmoment vanuit 
zorg en belangstelling om te horen hoe het gaat en om na te gaan of school iets voor je kan 
betekenen. Ook worden er afspraken gemaakt over eventuele terugkeer naar school en het 
onderhouden van contact. Bij bijzonderheden of zorgen neemt de coach (ook) contact op met je 
ouders/verzorgers als je onder de 18 bent. De afspraken en uitkomsten van dit gesprek worden 
genoteerd in ons studentvolgsysteem Eduarte.  
 
 
5.3.2.  Gesprek door school met student over zorgwekkend/ langdurig verzuim 
Kunnen we je telefonisch niet bereiken, of blijkt uit het contact dat er mogelijk sprake is van 
zorgwekkend of langdurig verzuim? Dan nodigt je coach je uit voor een gesprek op school. Ben je 
jonger dan 18 jaar, dan worden je ouders ook uitgenodigd. 
 
Onder zorgwekkend/ langdurig verzuim verstaan we onder andere: 
- 4e ziekmelding in 12 weken (= criteria MAZL methodiek) 
- 7 aaneengesloten onderwijsdagen ziek (= criteria Mazl methodiek) 
- zorgen of vragen over je klachten of ziekmelding  
- een vermoeden dat er meer achter de ziekmelding speelt. 
 
Het doel van het gesprek is om samen te kijken wat er aan de hand is en hoe we je het beste 
kunnen ondersteunen. Afhankelijk van de uitkomst kan er een actieplan ‘schoolaanwezigheid’ 
worden opgesteld (zie punt 5.3.3.).    
 
 
5.3.3. Actieplan: Schoolaanwezigheid  
Ben je langere tijd geoorloofd afwezig dan stelt je coach samen met jou een actieplan 
‘Schoolaanwezigheid’ op. Samen kijken we of we ervoor kunnen zorgen dat je geen/zo min 
mogelijk vertraging oploopt in je studie. 
 
Onderwerpen waar je aan kan denken die dan besproken worden:  
- Lesprogramma, stage en het maken van huiswerk, opdrachten en toetsen: wat is haalbaar 

qua aanwezigheid en studievoortgang. 
- Afspraken over de wijze van communicatie met je coach en anderen (bijv. leerplicht). 
- Consequenties voor je studieverloop en eventuele gevolgen voor studiefinanciering. 
- Het eventueel inzetten van extra begeleiding (bijv. via Vonk Student Support), enzovoort. 
 
Deze afspraken worden opgeslagen in Eduarte en op afgesproken moment geëvalueerd.  

 
10 vaak neemt de coach of zorgcoach contact met je op, bij sommige Vonk locaties word je gebeld door een medewerker 
schoolaanwezigheid of iemand van de balie/frontoffice.  
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5.3.4.   Wat als ik vaak ziek ben?  
We nemen je ziekmelding altijd serieus en gaan uit van vertrouwen. Als je vaker of langere tijd 
ziek bent, kan het helpend zijn om samen met een arts of hulpverlener naar je situatie te kijken. 

Soms kan een verklaring van een arts of hulpverlener duidelijk maken waarom je tijdelijk niet naar 
school of stage kunt komen. Dit helpt ons om samen goede afspraken te maken en te zorgen dat 
je de juiste ondersteuning krijgt. 

Waar nodig kan de jeugdarts via de MAZL-methodiek worden betrokken. De jeugdarts of een 
andere hulpverlener denkt met jou en de school mee over passende oplossingen, zodat je – op 
een manier die bij jou past – weer kunt aansluiten bij school en stage. 

 
 
6.   Kan het gevolgen hebben voor mijn studiefinanciering als ik er niet ben?  
Ja, dat kan. Vonk moet wettelijk melding doen bij DUO als:  
 
- je 18 jaar of ouder bent en  
- studiefinanciering of een tegemoetkoming in de schoolkosten ontvangt en 
- gedurende een periode van tenminste 5 aaneengesloten weken zonder geldige reden 

niet aan het onderwijs hebben deelgenomen (voor studenten niveau 1 en 2 van 18 
jaar en ouder, kan de toelage worden omgezet in een lening). 

 
Let op: het gaat hier doorgaans om het ongeoorloofde verzuim.  
 
 
 
7.   Wettelijke kaders 
Vonk behoudt zich het recht voor om deze ‘aanpak schoolaanwezigheid’ tussentijds te wijzigen als 
gevolg van wijzigingen in de wet- en regelgeving of als deze aanpak is met de wet- en 
regelgeving. Bij inhoudelijke wijziging informeren we de studentenraad.  
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BIJLAGE I: BIJZONDER VERLOF – richtlijnen en voorbeelden  
 
 
 

 
Het aanvraagformulier voor bijzonder verlof is verkrijgbaar bij de balie van 
je schoollocatie of bij de opleidingsassistent van je opleiding 
 

 
 

• Vakantieverlof 
Een verzoek om vakantieverlof op grond van artikel 13a van de Leerplichtwet 1969 moet 
minimaal 2 maanden tevoren aan de manager onderwijs worden voorgelegd. 
  

Voor studenten jonger dan 18 jaar (leerplichtig) geldt: 

- Vakantieverlof kan alleen worden toegekend als het door het beroep van (één van) je ouders 
alleen mogelijk is om buiten de schoolvakanties op vakantie te gaan. 

- Er moet een werkgeversverklaring van de ouder(s) worden overlegd waaruit blijkt dat verlof in 
de schoolvakanties niet mogelijk is. 

- Vakantieverlof kan maximaal één keer per schooljaar worden verleend, duurt nooit langer dan 
10 schooldagen en mag niet in de eerste twee lesweken van het schooljaar vallen. 

Voor studenten van 18 jaar en ouder geldt: 

- Je valt niet meer onder de Leerplichtwet. Vakantie buiten de reguliere schoolvakanties wordt 
door de school beoordeeld volgens de eigen verzuimregels. 

- Dit betekent dat het verlof meestal niet wordt toegekend en dat de afwezigheid voor eigen 
rekening is. Gemiste lessen, opdrachten of stagedagen moet je zelf inhalen. 

 

• Gewichtige omstandigheden, 10 schooldagen of minder per schooljaar 
Onder gewichtige omstandigheden (art. 14) vallen situaties die buiten de wil van de ouder(s) en/of 
student liggen. Een verzoek moet vooraf of uiterlijk binnen twee dagen na het ontstaan van de 
verhindering bij de opleidingsmanager worden ingediend via het aanvraagformulier. Pas als je 
verlofaanvraag wordt goedgekeurd is er sprake van geoorloofde afwezigheid.  
 
 

• Verlof in verband met religieuze verplichting (art. 13)  
Als richtlijn geldt dat voor het vervullen van plichten die voortvloeien uit godsdienst of 
levensovertuiging één dag per verplichting vrij wordt gegeven. Het verzoek hiertoe moet minimaal 
2 dagen van tevoren ingediend worden bij de opleidingsmanager via het aanvraagformulier.   
 
 

• Gewichtige omstandigheden, meer dan 10 schooldagen per schooljaar  
Een verzoek om extra verlof in geval van gewichtige omstandigheden op grond van artikel 14, lid 
3 van de Leerplichtwet 1969 voor meer dan 10 schooldagen per schooljaar moet minimaal 1 
maand tevoren via de opleidingsmanager bij de leerplichtambtenaar van de woongemeente 
worden voorgelegd.  
 
 

• Verlofmogelijkheden voor het doen van rijexamen?  
Uitgangspunt is dat je je uiterste best doet het rijexamen (theorie- en praktijkexamen) niet tijdens 
schooltijden of stage te laten plaatsvinden. Mocht je toch tijdens schooltijden een CBR theorie- of 
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praktijkexamen moeten plannen dan geldt het volgende:  
a. Het theorie- en praktijkexamen beschouwt Vonk als gewichtige omstandigheid en daarvoor 

krijg je vrij.  
b. Je krijgt geen vrij voor de tussentijdse toets. Deze toets is immers niet verplicht. Bovendien 

kun je het moment van toetsing zelf bepalen.  
c. Je kunt geen verlof opnemen als er op school praktische opdrachten, toetsen of examens 

gepland staan.  
d. Je krijgt maximaal 3 uur verlof om het rijexamen af te leggen.  
e. Je krijgt maximaal twee keer verlof per examen (2 keer voor theorie-, 2 keer voor 

praktijkexamen)  
f. Bespreek de mogelijkheid voor verlof met je coach (of de zorgcoach).  
g. Als het rijexamen plaatsvindt tijdens de stagetijden: overleg met je praktijkbegeleider op je 

stage wat mogelijk is. Als je verlof kan krijgen op je stage, informeer school hier dan ook (zie 
richtlijnen paragraaf 1.1. en paragraaf 2)  

h. Je vraagt het verlof aan door de oproep voor je rijexamen uit te printen en dit document 
samen met het door je ouders ingevulde aanvraagformulier bijzonder verlof minimaal 5 
schooldagen vóór het rijexamen in te leveren bij je opleidingsmanager.  

i. De opleidingsmanager beslist of je verlofaanvraag wordt toegekend. 
 
 

• Verlofmogelijkheden voor zwangere studenten en/of studerende ouders(s)   
Raadpleeg onze ‘aanpak van zwangere studenten en studerende ouders(s)’ als je meer 
wilt weten over je verlofmogelijkheden als je zwanger bent, bijvoorbeeld voor een bezoek 
aan de verloskundige. Je kan deze aanpak vinden in je studentomgeving.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Heb je vragen over dit document?  
Hiervoor kan je terecht bij je coach of bij Vonk Student Support via de 
mail: vonkstudentsupport@vonknh.nl   
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