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Inleiding

Bij Vonk Alkmaar vmbo wordt bij aanmelding van leerlingen gewerkt volgens een procedure.
Dit schrijven is een leidraad bij het plaatsen van leerlingen uit groep 8. Leerlingen worden
aangemeld en vervolgens start het werkproces om voor de aangemelde leerling onderwijs te
vinden in een passende leerweg in leerjaar 1. Het doel van dit stuk is om het proces
transparant te maken voor ouders, basisscholen en betrokken deskundigen. Het advies van
de basisschool en de onderwijsbehoeften van de leerling staan centraal.

Aanmelden

ledere leerling uit groep 8 moet worden aangemeld tijdens de landelijke centrale
aanmeldweek. Ouders/verzorgers melden hun kind digitaal aan via het formulier op de
website van Vonk. In de aanmeldweek is de school ook een avond open om de aanmelding
te kunnen doen.

Plaatsingscommissie

Samenstelling

De plaatsingscommissie bestaat uit:
1. Teamleider onderbouw;
2. Leerjaarcodrdinator klas 1;
3. Ondersteuningscodérdinator;
4. Administratie.

Taken
e Controleren of het leerlingendossier volledig is.
e Analyseren van het dossier en in kaart brengen van onderwijsbehoeften.
o Coordineren voortgang plaatsing en warme overdracht.
Warme overdracht PO.
Intake organiseren als er extra onderwijs ondersteuningsbehoefte is.
Indeling van leerlingen in klassen.



Uitgangspunten bij plaatsing

Het advies van de basisschool is leidend bij plaatsing. Dit advies wordt onderbouwd in het
Onderwijskundig Rapport (OKR). De basisschool kan daarin aangeven of een
overdrachtsgesprek wenselijk is. De school voor voortgezet onderwijs mag geen extra
toetsen afnemen om het niveau te bepalen. Ook toetsen zoals de Entreetoets, LVS-toetsen
of 1Q-tests worden niet door Vonk gebruikt als toelatingscriterium. De basisschool mag deze
wel meenemen bij het opstellen van het schooladvies.

Voor leerlingen waarbij extra ondersteuning nodig lijkt, kan er al vanaf groep 7 een
vroegtijdig vooroverleg plaatsvinden, een multidisciplinair overleg. Dit overleg wordt
georganiseerd door de basisschool, samen met:

o Ouders/verzorgers;

e De leerling;

e Een consulent van het samenwerkingsverband;

e Indien nodig een vertegenwoordiger van het voortgezet onderwijs.
Het doel is om ruim voor de centrale aanmeldweek een gezamenlijke inschatting te maken
van:

e De ondersteuningsbehoeften van de leerling;

o Wat nodig is om een overstap naar het regulier VO te laten slagen;

e Of plaatsing bij Vonk haalbaar lijkt.

Tijdens het overleg wordt gekeken naar:

Leerontwikkeling — werkhouding, taakaanpak, concentratie, informatieverwerking, plannen
en organiseren.

Gedragsontwikkeling — basisgedrag in de klas, communicatie, samenwerken,
probleemoplossend vermogen en sociaal-emotionele ontwikkeling.

Het streven is dat ouders al in groep 7 betrokken worden bij de oriéntatie op een passende
VO-school, zodat verrassingen tijdens of na de aanmeldweek worden voorkomen.

Er kunnen verschillende redenen zijn om een leerling aan te melden voor leerjaar 1
(tussentijds), 2, 3 of 4. Bijvoorbeeld: verhuizing, andere schoolkeuze, wisselen van niveau;
sociaal emotioneel functioneren.



Ouders van geinteresseerde leerlingen nemen in eerste instantie contact op met onze school
om te verkennen of er ruimte is voor instroom. Na 1 april wordt hierover duidelijkheid
gegeven en start de procedure alleen wanneer er plek beschikbaar is. In dat geval melden
ouder(s) hun zoon of dochter aan via de aanmeldlink.

Dit betreft nog geen definitieve plaatsing, maar dient om de benodigde informatie vanuit de
toeleverende school veilig te kunnen verzamelen.

De toeleverende school ontvangt via de administratie het verzoek om een
overdrachtsdossier in te vullen en samen met de relevante documenten terug te sturen. Na
ontvangst worden een kennismakingsgesprek en een meeloopdag gepland (met
uitzondering van interne instroom).

Op basis van de overdracht, het kennismakingsgesprek en de meeloopdag wordt vervolgens
besloten over definitieve plaatsing of afwijzing. De datum van aanmelding bepaalt de
volgorde waarop de leerlingen worden uitgenodigd voor een intakegesprek.

Bij instroom in klas 2 en klas 3 kan het wenselijk zijn dat de leerling een
introductieprogramma voor aanvang van het nieuwe schooljaar volgt. Een (tussentijdse
instroom in klas 3 en 4 is alleen mogelijk wanneer de leerling afkomstig is van een “groene
school”. Dit kan alleen met heldere afspraken met de toeleverende school over het
afstemmen van het PTA-programma.

Bij (tussentijdse) instroom in klas 1, 2, 3 en 4 kan de leerling voorwaardelijk worden geplaatst
via een gastleerlingschap (zie bijlage 1).

De toeleverende school zal worden gevraagd om documenten die betrekking hebben op de
plaatsing van de leerling toe te sturen. Hiervoor moet er toestemming zijn gegeven door de
ouder(s), zo niet dan is er geen gegevens overdracht mogelijk. Het betreft:

Overdrachtsformulier;

Gegevens uit het leerlingvolgsysteem;
Laatste rapport/recente cijferlijst;
Plaatsingsadvies VO;

Testgegevens intelligentie onderzoek/NIO;
Testgegevens drempelonderzoek;
Resultaten eindtoets PO;
Dyslexie-/dyscalculieverklaring, inclusief onderzoeksverslag;
OPP;

Psychologisch onderzoek en verslag;
Overige relevante documenten.

Leerlingen met een extra onderwijs- en ondersteuningsbehoefte, waarvoor de
basisondersteuning niet toereikend is, kunnen in aanmerking komen voor lichte
ondersteuning of extra ondersteuning vanuit de OOM (Onderwijs Op Maatvoorziening).



Alles wat de docent zelf in de klas kan doen voor alle leerlingen.
* Dyslexie
* Dyscalculie

* Huiswerkkamer (plannen, leren leren, huiswerk maken)

Wanneer een leerling meer dan gemiddeld moeite heeft.

* Rustige werkplek

* Time-out plek (kortdurend)

* Warme landing (wennen vo check-in/out eerste anderhalve week)

+ Didactisch: verlengde instructie, spelling, rekenen

* Betrokken hulpverlening (samenwerking)

» Werken aan een hulpvraag

* Veel verzuim op PO (kan signaal zijn dat er meer aan de hand is)

Betrokken deskundigen

Vonk is aangesloten bij Samenwerkingsverband VO Noord Kennemerland. Bij twijfel over
plaatsing wordt de consulent Passend Onderwijs van het SWV geraadpleegd. Wanneer Vonk
niet kan voldoen aan de onderwijsbehoeften van de leerling, blijft de zorgplicht bij Vonk totdat
in overleg met het SWV een passende plek elders is gevonden.

Procedure bij besluit

Geplaatst Twijfel over plaatsing Leerling wordt niet geplaatst
Ouders/verzorgers en de Er wordt advies ingewonnen Wanneer het dossier compleet is,
basisschool ontvangen een | bij de consulent Passend ontvangen ouders/verzorgers
bevestiging per e-mail. Onderwijs en binnen 6 tot maximaal 10 weken
ouders/verzorgers en een aangetekende brief met de
basisschool worden reden van afwijzing. Ouders
uitgenodigd voor een gesprek. | kunnen vervolgens binnen 6
weken bezwaar indienen bij het
bevoegd gezag.




