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            Inleiding 

            1: Kader aanmelden en plaatsen 

 
Deze procedure is van kracht vanaf 1 augustus 2026. 
De procedure is van toepassing voor leerlingen groep 8 die willen instromen in leerjaar 1 bij aanvang 
van een nieuw schooljaar. Voor kinderen die tussentijds willen instromen in leerjaar 1 of in hogere 
leerjaren, is een aparte procedure voor aanmelden en plaatsen opgesteld. 
 
Waar in het protocol ‘hij/zijn’ staat, bedoelen we ook ‘zij/haar’, ‘die/diens’ en ‘hen/hun’. Waar in de tekst 
‘ouders’ staat, bedoelen we ook ’ouders en verzorgers’ 
 
 

 
 
Ouders hebben keuzevrijheid: zij zoeken een school die levensbeschouwelijk, pedagogisch en 
didactisch het beste aansluit bij hun eigen opvattingen en ideeën over goed onderwijs en opvoeding 
en die zij het beste vinden aansluiten bij de aard en karakter van hun kind.  
 
Om zorgvuldig, duidelijk en transparant te zijn voor ouders die een passende school zoeken voor hun 
kind, is in dit protocol de wetgeving en de wijze waarop leerlingen groep 8 worden aangemeld en 
toegelaten tot leerjaar 1 bij aanvang een nieuw schooljaar beschreven. 
 
De leerling groep 8 is welkom als de school kan voorzien in de onderwijsbehoeften van het kind en 
ouders de grondslag en de pedagogische en didactische uitgangspunten van de school respecteren. 
Van belang daarbij is om te vermelden dat Vonk Grootebroek is aangesloten bij een regionaal 
samenwerkingsverband passend onderwijs, samenwerkingsverband VO West-Friesland. Dit 
samenwerkingsverband maakt, samen met De Westfriese Knoop, deel uit van Passend Onderwijs 
West-Friesland. Binnen VO West-Friesland zijn afspraken gemaakt over de basisondersteuning die de 
scholen moeten kunnen bieden aan de leerlingen.  
 
 

 
 
Uitgangspunt 
Uitgangspunt is het plaatsen van een leerling groep 8, weigering de uitzondering.  
 
Digitaal aanmelden tijdens aanmeldweek 
Een leerling groep 8 kan worden aangemeld tijdens de landelijke centrale aanmeldweek.  
Ieder kind moet individueel worden aangemeld. 
 
Ouders melden hun kind digitaal aan via het formulier op de website van Vonk. 
Met de aanmelding laten ouders weten dat het hun intentie is dat hun zoon of dochter onderwijs gaat 
volgen op Vonk Grootebroek. 
 
Onderwijsbehoeften centraal 
Aanmelden betekent nog niet dat een kind geplaatst wordt op de school. 
Zodra de aanmelding van een kind bij de school binnen is dient het bevoegd gezag te onderzoeken of 
de school kan voorzien in de onderwijsbehoeften van het aangemelde kind. Dat is nodig, omdat voor 
een kind met specifieke onderwijsbehoeften soms extra ondersteuning nodig is. Bij Vonk voert de 
school dit onderzoek uit en beslist de schoolleiding of een kind op de school geplaatst kan worden.  
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            3: Plaatsingscommissie 

            4: Uitgangspunten bij plaatsing 

            2: Kennismaken met de school  
 
 
De meeste ouders en kinderen oriënteren bij verschillende scholen, vaak al in groep 7. Dat vinden wij 
ook belangrijk. Het komt de ontwikkeling van een kind ten goede als een school past bij het kind en de 
ouders.  
 
We vinden het belangrijk dat ouders goed begrijpen wat de visie van de school inhoudt, voordat ze 
hun kind op de school aanmelden. Op de website van de school is de schoolgids in te zien. De 
schoolgids geeft een algemeen beeld van de school en het onderwijs dat geboden wordt. Ook 
organiseert de school momenten (open dag) waarop ouders en kind de school kan bezoeken.  
Daarnaast worden er momenten door de school georganiseerd waaraan alleen de kinderen kunnen 
deelnemen om een indruk te krijgen van de school. 
In de VO-gids die jaarlijkse wordt uitgegeven is ook informatie over de school te lezen. 
 
De data voor de open dag en de momenten voor de kinderen worden gepubliceerd op de website van 
de school. Aanmelden voor deze momenten wordt gevraagd en gewaardeerd. Dit omdat het de school 
helpt bij het bij het goed kunnen voorbereiden van deze activiteiten. 
 
 

 
 
Samenstelling 
De plaatsingscommissie bestaat minimaal uit: 

 de teamleider, en  
 de zorgondersteuner.  

 
Taak 
De commissie heeft als taak om: 

 te controleren of het leerlingdossier volledig is; 
 het leerlingdossier te analyseren en de onderwijsbehoeften in kaart te brengen; 
 contact met de basisschool en/of ouders op te nemen als aanvullende informatie gewenst is; 
 leerlingen in te delen in klassen. 

 
Wanneer er sprake is van extra ondersteuningsvragen en er twijfel over plaatsing van het aangemelde 
kind, kan de plaatsingscommissie advies inwinnen bij bijvoorbeeld het schoolmaatschappelijk werk of 
de consulent van het samenwerkingsverband. 
 
 

 
 
Advies basisschool 
Het advies van de basisschool is leidend bij het bepalen van de plaatsing. Dit advies wordt 
onderbouwd in het Onderwijskundig Rapport (OKR). De basisschool kan daarin aangeven of een 
overdrachtsgesprek gewenst is. 
 
Vroegtijdig vooroverleg 
Voor een kind waarbij extra ondersteuning nodig lijkt, kan er vanaf groep 7 een vroegtijdig vooroverleg 
plaatsvinden. Dit overleg wordt georganiseerd op initiatief van de basisschool, samen met: 

 de ouders 
 de leerling 
 een consulent van het samenwerkingsverband 
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            5: Besluit na aanmelding 

            6: Naar school na plaatsing 

 indien nodig een vertegenwoordiger vanuit Vonk Grootebroek. 
 
Het doel is om ruim vóór de centrale aanmeldweek een gezamenlijke inschatting te maken van: 

 de onderwijsbehoeften van het kind 
 wat nodig is om een overstap naar het regulier VO te laten slagen 
 of plaatsing bij Vonk Grootebroek haalbaar lijkt. 

 
Tijdens het overleg wordt gekeken naar: 

 Leerontwikkeling: werkhouding, taakaanpak, concentratie, informatieverwerking, plannen en 
organiseren. 

 Gedragsontwikkeling: basisgedrag in de klas, communicatie, samenwerken, 
probleemoplossend vermogen en sociaal-emotionele ontwikkeling. 

 
 

 
 
De school heeft 6 weken om te besluiten of een aangemeld kind kan worden toegelaten en mag deze 
termijn met 4 weken verlengen, als de school besluit dat nader onderzoek nodig is. Nader onderzoek 
is alleen mogelijk, mits de school kan beschikken over de benodigde informatie over het kind.  
 
De aanmelding van de leerling groep 8 leidt altijd tot een besluit: 
 

 
Geplaatst 

 

 
Twijfel over plaatsing 

 

 
Niet geplaatst 

 
De aanmelding van de leerling 
groep 8 wordt omgezet in een 
definitieve inschrijving. 
Ouders en basisschool 
ontvangen een bevestiging, per 
mail. 

Er vindt contact plaats met de 
ouders en de basisschool. Er 
wordt advies ingewonnen bij 
extern deskundige(n), zo nodig. 
 
De uitkomst hiervan kan leiden 
tot een plaatsing of niet 
plaatsing van het aangemelde 
kind op de school. 

Wanneer het dossier compleet 
is, ontvangen ouders binnen 6 
tot maximaal 10 weken na 
aanmelding de reden van 
afwijzing, per mail. 
Ouders kunnen vervolgens 
binnen 6 weken bezwaar 
indienen bij het bevoegd 
gezag. 

 
Wanneer de school tot de conclusie komt dat zij niet kan voldoen aan de onderwijsbehoeften van de 
het aangemelde kind, gaat zij in overleg met het samenwerkingsverband en ouders op zoek naar een 
passende plek elders voor het kind en bereid is het kind aan te nemen. Dit betreft de ‘zorgplicht’ die 
binnen het onderwijs van kracht is. 
 
 

 
 
Voor de zomervakantie vindt er een kennismakingsmoment plaats op school waarvoor de toekomstige 
leerling wordt uitgenodigd, per mail. 
 
Het kind start bij aanvang van het nieuwe schooljaar op school, na de zomervakantie. 
Informatie hierover wordt toegestuurd, per mail. 
 
 


